房地产经纪机构备案操作指引

一、单位管理员登录“北海房管云”→我的单位→切换“经纪企业”身份→返回首页→点击【经纪机构备案新建】。
[image: ][image: ][image: ]
二、 业务细类选择“经纪机构备案新建”，点击生成业务。按界面要求填写企业、从业人员、门店信息和上传材料（原件拍照上传）→核对无误后，提交管理部门审核。
[image: ][image: ][image: 5a6e054699106ea7ef53bbab1b2673e][image: ][image: ]
[bookmark: _GoBack]三、提交成功后返回首页→个人办件进度→“已办结”中找到该“经纪机构备案新建”业务→点击“进度”打印申请表并盖章（领取备案证时一并提交到窗口）。
[image: 1780651418746]→[image: 7b0acb5198d62e0c637fc4e02607e48][image: c2444fa782143f37770ad4bbc92f292][image: 1780652135415]
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